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1.  Zatwierdzono: Zarzgdzeniem nr ZN/6/2026 zdnia 17.03.2026

2. Uchyla: Regulamin przesytania faktur w formie elektronicznej

3. Zmienia:

4.  Wykonuje:

5. Wprowadza -

6. Dotyczy: Wszystkich komérek organizacyjnych CMC

7. Wtasciciel regulacji: Kierownik CUW Zawiercie

8. Wchodziw zycie 01.02.2026

9. Obowigzuje do czas nieokreslony

10. Podstawa prawna (jesli dotyczy) Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i
ustug - ustawa o VAT (Dz. U. 2025, poz.775 z pézn. zm).

11. Publikacja do: Wszystkie komarki organizacyjne

12. Regulacje powigzane -

Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr ZN/6/2026

REGULAMIN PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Postanowienia Ogéine

Niniejszy regulamin okresla zasady odbierania oraz przesytania faktur w formach przewidzianych w Ustawie z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug — ustawa o VAT (Dz. U. 2025, poz.775 z p6zn. zm). przez CMC
Poland Sp. z 0.0., zwang réwniez ,CMC” od/do kontrahentéw CMC, ktérzy na podstawie przepisow ww. ustawy
majg obowigzek stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) oraz/lub poprzez zawarcie zamowieni, umow, w
tym akceptacje ogoinych warunkéw zakupu/sprzedazy obowigzujacych w CMC Poland sp. z o.0. lub ztozenie
o$wiadczenia o akceptacji niniejszego regulaminu sg zobowigzani do stosowania jego postanowien.
Definicje:
Faktura elektroniczna - faktura w postaci elektronicznej, wystawiona i otrzymana w dowolnym formacie
elektronicznym; zawiera dane okreslone w szczegolnosci w przepisach art. 106e i n ustawy o VAT.
Faktura ustrukturyzowana - faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym
numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie; zawiera dane okre$lone w szczegoino$ci w przepisach art.
106e i n. ustawy o VAT oraz posiadajaca strukture ustalong wg. wzoru ministra wtasciwego do spraw finanséw
publicznych udostepnionego na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej;
Oswiadczenie o akceptacji Faktur elektronicznych - o$wiadczenia sktadane CMC —potwierdzajace m.in.:
e zgode kontrahenta na stosowanie/odbieranie Faktur elektronicznych (w tym w sytuacjach przewidzianych
prawem kiedy wystawienie Faktury ustrukturyzowanej w KSeF nie bedzie mozliwe);
e wskazanie adresu poczty elektronicznej kontrahenta — do obierania Faktur elektronicznych, w tym do
odbierania zatacznikow do tych faktur;
e wskazanie adresu poczty elektronicznej kontrahenta - do obierania zatgcznikow do Faktur
ustrukturyzowanych przesytanych przy uzyciu KSeF;
e zapoznanie sie z trescig i akceptacje niniejszego regulaminu,
Wzor Oswiadczenia o akceptacji Faktur elektronicznych stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Kazdy kontrahent podejmujacy wspotprace z CMC celem prawidlowego dokumentowania wzajemnych ptatnosci
zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym regulaminem oraz dostarczenia CMC O$wiadczenia o akceptaci
Faktur elektronicznych. Ztozenie Os$wiadczenia zawierajagcego dane podstawowe kontrahenta
(zamawiajacego/odbiorcy faktury) wymaganego przez CMC przy rejestracji kontrahenta, zawieraniu
umowy/zamoéwienia zastepuje wymog sktadania Oswiadczenia o akceptacji Faktur elektronicznych wg.
wzoru do niniejszego regulaminu.
Warunkiem skorzystania przez odbiorce faktury z mozliwosci otrzymania od CMC Faktur elektronicznych, z
zastrzezeniem ust. 3 powyzej - jest:



dorgczenie na adres siedziby CMC na pismie O$wiadczenia o akceptacji Faktur elektronicznych poprawnie
wypetnionego i podpisanego przez osobe upowazniong przez kontrahenta do sktadania tego typu o$wiadczen lub
dorgczenie CMC Oswiadczenia o akceptacii Faktur elektronicznych poprawnie wypetnionego i podpisanego przez
osobg upowazniong przez kontrahenta do skiadania tego typu o$wiadczen - na adres email CMC:
CMCZ Dzial Fakturowania@cmc.com w formie elektronicznej z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
(ewentualnie w formie skanu w formacie pliku PDF)

przestania aktualizacji danych (nowe O$wiadczenie) w przypadku zmiany danych, adreséw email kontrahenta.

Wystawianie/odbieranie przez CMC Poland Sp. z 0.0. Faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu systemu
KSeF

CMC wystawia Faktury ustrukturyzowane przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur a kontrahent/Odbiorca
potwierdza, iz akceptuje ich otrzymywanie przy uzyciu KSeF.

CMC odbiera Faktury ustrukturyzowane przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur i akceptuje ich otrzymywanie od
kontrahentow CMC przy uzyciu KSeF.

CMC nie dokonafa zgloszenia o zamiarze wystawiania i przesylania do KSeF faktur z zatacznikiem, a zatem
ewentualna  korespondencja handlowa, niezbedna dla potwierdzenia szczegotow rozliczenia dane;
dostawy/wykonania ustug bedzie kierowana na adresy osoby kontaktujgcej sie z pracownikiem CMC obstugujacym
dana transakcje. Ewentualny zatacznik do Faktury ustrukturyzowanej bedzie kierowany przez CMC na adres poczty
elektronicznej Kontrahenta wyszczegolniony w dokumentach wskazanych w pkt Il ust. 1 ponize;.

W przypadku obowigzku ustawowego wystawiania przez danego kontrahenta Faktur ustrukturyzowanych przy
uzyciu KSeF w innym terminie niz 1.02.2026r., CMC - wyraza zgode na otrzymywanie Faktur elektronicznych
zgodnie z postanowieniami pkt Il ponizej.

Faktura ustrukturyzowana jest uznana za otrzymana przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur w dniu przydzielenia
w tym systemie numeru identyfikujacego te fakture.

W dniu wystania przez kontrahenta CMC Faktury ustrukturyzowanej przy uzyciu KSeF, do jakiej wymagany jest
ewentualnie dodatkowy dokument niezbedny dla potwierdzenia szczegdtow rozliczenia danej dostawy/wykonania
ustug, w tym samym dniu kontrahent zobowigzuje si¢ do przestania CMC jednocze$nie na adres poczty
elektronicznej ksef zalaczniki@cmc.com:

wizualizacje (obraz) kazdorazowo wystawionej faktury ustrukturyzowanej wraz z wymaganymi, kompletnymi i
prawidtowo potwierdzonymi zatgcznikami, w szczegdlnosci dowodami dostawy, potwierdzonymi pieczatky i
podpisem odbiorcy towaru w postaci plikow pdf (dobrej jakosci, umozliwiajacej odczytanie tresci);

oznaczania kazdorazowo wiadomosci e-mail kierowanej na ww. adres poczty CMC poprzez zamieszczanie numeru
identyfikujacego fakture w KSeF oraz numeru zlecenia/zaméwienia w temacie tej wiadomosci;

W przypadku btedow w Fakturze ustrukturyzowanej nalezy wystawi¢ korekte faktury, z zachowaniem wszelkich
wymogow dla wystawiania/dorgczania faktur w systemie KSeF. Nie ma potrzeby wstawiania duplikatow, gdyz
system KSeF archiwizuje wszystkie dokumenty przez okres 10 lat.

Brak nalezycie opisanej wiadomosci email, brak obrazu faktury, zatgcznikow potwierdzajacych wykonanie
dostawy/ustugi o jakich mowa w ust.6 powyzej czy tez opdznienie w ich przestaniu moze skutkowa¢ wstrzymaniem
biegu terminu ptatnosci, do momentu kompletnego dostarczenia CMC wszelkich niezbednych dokumentow
potwierdzajacych wykonanie dostawy/ustugi.

Wystawianie/odbieranie przez CMC Poland Sp. z o.0. Faktur elektronicznych

W przypadkach przewidzianych w ustawie o VAT dla podmiotow nie objetych systemem KSeF - CMC wystawia
Fakture elektroniczng i dorecza jg na adres kontrahenta wskazany dla doreczen takich faktur w tresci
Oswiadczenia o akceptaciji Faktur elektronicznych/ Oéwiadczenia Dane Podstawowe Kontrahenta lub w
tre§ci umowy/zaméwienia —na co kontrahent/Odbiorca faktury wyraza zgode.



Za chwile doreczenia Faktury elektronicznej do kontrahenta/Odbiorcy faktury uznaje sie moment nadania
wiadomosci przez CMC na adres wskazany przez Odbiorce faktury w tresci ww. Oswiadczen/umowy.

Formatem Faktur w formie elekironicznej jest PDF (Portable Document Format).

CMC przesyta kontrahentowi Faktury z adreséw email CMC:

SAPBATBILLZV@cme.com lub

Agnieszka.Kapral@cmc.com lub

Joanna.Piechowiak@cmc.com,

ktore gwarantujg autentyczno$¢ pochodzenia oraz integralnosé ich tresci;

Dla unikniecia watpliwosci przyjmuije sie, iz adres dla doreczen Faktur elektronicznych wskazany przez kontrahenta
jest rowniez adresem dla doreczen ewentualnych zalgcznikow do faktur wystawionych w KSeF oraz faktur
doreczanych w trybie offline, czy innych niedostepnosci systemu KSeF - z zastrzezeniem wskazania przez
Kontrahenta w tre$ci dokumentow, o jakich mowa w pkt 1 powyzej odrebnego adresu poczty elektronicznej dla
zatacznikdw wystawianych do Faktur ustrukturyzowanych.

CMC odbiera Faktury elektroniczne doreczane na adres poczty elektronicznej cmez.ap@cmec.com wraz z
zalacznikami w dobrej jako$ci, umoZliwiajacej odczytanie tresci w przypadkach:

doreczania faktur przez kontrahentow nie objetych systemem KSeF, w szczegoinosci nieposiadajacych w Polsce
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j;

o ktorych mowa w ustawie o VAT uniemozliwiajacych udostepnienie Faktury ustrukturyzowanej przy uzyciu KSeF
(niezaleznie od obowiazku ustawowego pozniejszego dostania danej faktury do KSeF).

Faktura elektroniczna jest uznana za otrzymang przez CMC w dniu jej odebrania przez CMC z adresu poczty
wskazanego w ust. 6 powyzej, z zastrzeZeniem ust. 8-9 ponizej.

Za date otrzymania Faktury elektronicznej przestanej w trybie awarii poza systemem KSeF (nastepnie tam
zamieszczonej) - uznaje sie dzien jej faktycznego doreczenia CMC na adres wskazany w 6 powyzej lub data
nadania numeru w KSeF — w zaleznosci od tego, ktora z nich wystapi weze$niej.

Za date otrzymania Faktury elektronicznej przestanej w trybie awarii catkowitej poza systemem KSeF - uznaje sie
dzien jej faktycznego dorgczenia CMC na adres wskazany w 6 powyzej.

Zmiany, aktualizacje danych, tryby niedostepnosci i awarii

W przypadku zmiany danych kontrahenta wskazanego w tresci Os$wiadczenia o akceptacji Faktur
elektronicznych/Oswiadczenia Dane Podstawowe Kontrahenta lub adresu wskazanego w tresci
umowy/zamdwienia, na ktéry majg byé wystane Faktury elektroniczne odbiorca faktury zobowigzany jest
dostarczy¢ ponownie O$wiadczenie z aktualnymi danymi w formie przewidzianej w art. | ust. 4 pkt a) lub b) powyZej.
W przypadku braku powiadomienia CMC o zmianie danych, w tym adresu e-mail odbiorcy faktury wskazanych w
ostatnio doreczonym CMC ww. O$wiadczeniu lub umowie, Faktury uwaza sie za skutecznie doreczone na ostatnio
wskazany adres e-mail kontrahenta do momentu zawiadomienia przez niego o odwotaniu jego o$wiadczenia
(niezaleznie od rodzaju transakcji czy przerw czasowych we wspdipracy z CMC).

Kontrahent jest uprawniony do rezygnacji z mozliwosci otrzymywania Faktur w formie elekironicznej.
Wycofanie akceptacji nastepuje na podstawie ,O$wiadczenia o wycofaniu akceptacji na stosowanie faktury
elektronicznej” - ktorego wzér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

CMC zarejestruje zawiadomienie o cofnieciu zgody kontrahenta, o jakiej mowa w ust. 3 powyzej do 14 dni po
dostarczeniu o$wiadczenia w formie przewidzianej w art. | ust. 4 pkt a) lub b) powyzej.

W przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwig CMC przesytanie Faktur elektronicznych drogg
elektroniczna, Odbiorca faktury zobowigzuje sie przyjmowa¢ Faktury w formie papierowej.

Szczegblowe warunki wystawienia/odbierania faktur w przypadku wystgpienia: trybu offline24, offline -
niedostepnos¢ KSeF, trybu awarii, trybu awarii catkowitej, o jakich mowa w ustawie o Vat - regulujg postanowienia
ustawy o Vat.

Postanowienia koficowe

Z uwagi na fakt, iz podczas odbierania ww. Oswiadczen od kontrahenta, CMC w zwigzku z uruchomieniem ustugi
stosowania Faktur elektronicznych moze otrzymac i przetwarzaé dane osobowe, CMC zgodnie z art. z art. 13 ust.
112 oraz 14 RODO, informuje, iz przetwarza dane osobowe kontrahenta na zasadach szczeg6towo opisanych w
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VI.

klauzulach informacyjnych - dostepnych na stronie administratora tj.
https://www.cmc.com/pl/global/contact/personal-data-protection. Odbiorca faktur upowazniajac jakiejkolwiek osoby
do dziatania w jego imieniu i/lub na jego rzecz zobowigzuje sie do poinformowania ich, iz w zakresie realizacji ustug
ich dane osobowe zostaty udostepnione innemu Administratorowi . CMC POLAND SP. Z O.0. z siedzibg w
Zawierciu przy ul. Pitsudskiego 82, 42-400 Zawiercie (dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Osobowych
iod@cme.com) i w zwigzku z wykonaniem ustug zasady przetwarzania danych osobowych u tego Administratora
dostepne sg na ww. stronie internetowe.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie powszechnie obowiazujace przepisy
prawa polskiego.

Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1.02.2026r. i zastepuje obowigzujacy w CMC Regulamin przesytania
faktur w formie elektronicznej przez CMC Poland Sp. z 0.0. z dnia 17 wrze$nia 2021r. O$wiadczenia o akceptacii
faktur w formie elektronicznej dostarczone CMC przez kontrahentéw na podstawie dotychczasowego regulaminu
w przypadku zawarcia w ich tresci nadal aktualnych danych kontrahenta zachowujg moc.

Zalaczniki:
O$wiadczenie o akceptaciji Faktur elektronicznych.
Oswiadczenie o wycofaniu akceptacji na stosowanie Faktury elektronicznej.

PREZES 4
DYREKTD T IRYE

Wojofldit Wigctawik



«!!Hh‘
&

S
VG
Zatacznik nr1 do
Regulaminu przesytania faktur w formie elektronicznej
Do: CMC Poland Sp. z 0.0
42-400 Zawiercie
ul. Pitsudskiego 82
OSWIADCZENIE O AKCEPTACJI FAKTUR ELEKTRONICZNYCH
1. | Nazwa Kontrahenta
2. | Adres siedziby
3. | KRS/ CEIDG
4. | NIP
5. | Adresly poczty elektronicznej
Kontrahenta do odbierania faktur
elektronicznych
6. | Adres poczty elektronicznej
Kontrahenta do odbierania
zalacznikow do faktur wystawionych w
KSeF
(uzupetni¢ tylko w przypadku innego
adresu niz w pkt 5 powyzej)
7. | Kontrahent o$wiadcza, ze:

a) powyzsze dane sg prawdziwe i aktualne;
Sp. z 0.0. 0 tych zmianach;

WWW.CMC.COm;

b) w przypadku zmiany danych zawartych w niniejszym o$wiadczeniu zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowa¢ CMC Poland

c) akceptuje warunki Regulaminu przesytania faktur w formie elektronicznej CMC Poland Sp. z 0.0., dostepnego na stronie

d) wyrazam zgode na odbieranie od CMC Poland faktur/zatacznikow wysytanych drogg elektroniczng na adres wskazany w pkt

ktore gwarantujg autentyczno$¢ pochodzenia oraz integralno$c ich tresci.

Imie i nazwisko (czytelnie) osoby/osob

podpisujacych,

upowaznionych do reprezentowania

Kontrahenta zgodnie z wtasciwym
rejestrem

9.

Miejscowos¢ i data

10. | Podpis

5i/lub pkt 6 powyzej z adreséw: SAPBATBILLZV@cmc.com lub Agnieszka.Kapral@cme.com lub Joanna.Piechowiak@cmc.com,
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Zatacznik nr2 do

Regulaminu przesytania faktur w formie elektronicznej

Do: CMC Poland Sp. z 0.0.
42-400 Zawiercie
ul. Pitsudskiego 82

OSWIADCZENIE O WYCOFANIU AKCEPTACJI NA STOSOWANIE FAKTUR ELEKTRONICZNYCH

1. | Nazwa Kontrahenta

2. | Adres siedziby

3. | KRS/CEIDG
4. | NIP
5.

elektronicznych.

Oswiadczam, iz cofam akceptacje udzielong CMC Poland sp. z 0.0. na stosowanie i doreczanie Faktur

W przypadku wystawiania faktur przez CMC Poland Sp. z 0.0. w przysztosci i nie zlozenia przeze mnie innego

oswiadczenia w tym zakresie, prosze doreczac je w formie pisemnej na adres wskazany w pkt 1 powyze;j.

6. | Imie i nazwisko (czytelnie)
osoby/osob podpisujacych,
upowaznionych do
reprezentowania Kontrahenta
zgodnie z wiaSciwym rejestrem

7. | Miejscowos¢ i data

8. | Podpis




