Instrukcja do wzoréw Protokotow

Wszystkie wymienione ponizej protokoty majg zastosowanie przy realizacji dostaw i ustug okreslonych
w tresci Zamowienia lub Umowy, w ktdrych ponizsze protokoty zostaty wymienione i warunkuja
prawidtowe wykonanie Przedmiotu Zamdwienia lub Umowy.

Kazdy z tych Protokotdw winien by¢ uzupetniony w nagtéwku w pozycjach:

Przedmiot Zamoéwienia/ Umowy — nalezy wpisac Przedmiot Zamowienia lub Umowy;

CER — pole uzupetnianie tylko w przypadku zadania inwestycyjnego, nalezy wpisaé¢ numer zadania inwestycyjnego CMC
Poland Sp. z 0.0. w ramach ktérego jest realizowany Przedmiot Zamdwienia lub Umowy;

Liczba stron — nalezy wpisa¢ faktyczng ilos¢ stron danego protokotu;

Numer Zaméwienia/ Umowy — nalezy wpisa¢ numer Zamowienia lub Umowy;

POD - Protokoét Odbioru Dostawy

Protokdt stosowany przy realizacji Przedmiotu Zamowienn/Umdw, w ktdrych jednym z warunkdw jest
podpisanie takiego protokotu.

Protokdt winien byé podpisany przez upowaznione osoby ze strony Dostawcy/Wykonawcy i CMC
Poland Sp. z 0.0. Upowaznione osoby sg zazwyczaj wskazane w tre$ci Zamowienia/Umowy.

W przypadku dostawy towaru, maszyny, urzadzenia bezposrednio na magazyn CMC, protokot winien
by¢ dodatkowo podpisany przez upowaznionego Przedstawiciela Magazynu CMC.

W tabeli z pkt. Il nalezy wymienié rodzaj i ilo$¢ towaréw wraz terminem dostawy i ewentualnymi
uwagami/brakiem w kompletnosci, itd.

Jezeli w pkt. Il protokotu zostang zaznaczone zastrzezenia, to:

1. w tabeli z pkt. lll wpisujemy stwierdzone zastrzezenia/usterki/braki/uwagi ( np. brak elementu, wadliwy
towar, uszkodzony silnik itp. ...) oraz ustalony obustronnie termin usuniecia zastrzezen;

2. w pkt. IV zaznaczamy, ze POD nie jest podstawg do wystawienia faktury (ptatnos¢ jak dostawca
usunie braki)

W tabeli: , POTWIERDZENIE USUNIECIA ZASTRZEZEN JUSTEREK....” nalezy ponownie wymienic¢
wskazane w tabeli Il zastrzezenia wraz z podaniem terminu, w ktérym stwierdzone zastrzezenia
zostaty usuniete — wtedy nastepuje rzeczywisty odbidr dostawy.

POD moze by¢ protokotem potwierdzajgcym realizacje Przedmiotu Zamodwienia/Umowy w catosci, jesli
nie wymagane sg inne protokoty, catos¢ zrealizowana lub moze byé jednym z wielu, jesli w tresci
Zamdwienia/Umowy wystepujg inne protokoty np.: POE, PPP, POK.

POE - Protokét Odbioru Etapu

Protokdt stosowany przy realizacji Przedmiotu Zamoéwiern/Umdw, w ktérych opisano etapy realizacji
oraz ptfatnosci czesciowe wedtug ustalonego obustronnie harmonogramu prac lub harmonogramu
rzeczowo-finansowego.

Protokét winien byé podpisany przez upowaznione osoby ze strony Dostawcy/Wykonawcy i CMC
Poland Sp. z 0.0. Upowaznione osoby sg zazwyczaj wskazane w tresci Zamdwienia/Umowy.

W tabeli z pkt. Il nalezy wymieni¢ zakres, rodzaj i wartos¢ zakonczonych prac. W przypadku
rozbudowanego zakresu prac dopuszczalne jest dotgczenie do protokotu zatgcznikow z zakresem i
wartosciami wykonanych prac. W takim przypadku w tabeli Il nalezy wskazaé numery pozycji z
Harmonogramu Prac i ich wartos¢ ( np. poz. nr od 1-15, sumaryczna wartosé tych pozycji), oraz w punkcie VI
wymieni¢ dane zatgczniki do Protokotu ( np. Wykaz prac wraz z wartosciq objetych POE nr 1).

Jezeli w pkt. Il protokotu zostang zaznaczone zastrzezenia, to:

1. w tabeli z pkt. Il wpisujemy stwierdzone zastrzezenia/uwagi oraz ustalony obustronnie termin
usuniecia zastrzezen;



2. w pkt. V zaznaczamy, ze POE nie jest podstawg do wystawienia faktury (ptatnos$¢ jak dostawca usunie
braki)

W tabeli: , POTWIERDZENIE USUNIECIA ZASTRZEZEN /USTEREK...” nalezy ponownie wymienié
wskazane w tabeli Il zastrzezenia wraz z podaniem terminu, w ktérym stwierdzone zastrzezenia
zostaty usuniete wtedy nastepuje rzeczywisty odbiér danego etapu.

UWAGA: Wykonawca przystepujacy do podpisania POE winien posiadaé¢ kopie dokumentdéw
dostarczonych do Biura Ochrony Srodowiska zgodnie z wymaganiami Instrukcji: IQH-W2-2.2/17-
,Wymagania srodowiskowe dla Wykonawcdw prowadzgcych prace na terenach nalezgcych do CMC
Poland Sp. z 0.0.” tj.:

1. Zatgcznik nr 1 Instrukcji: 1QH-W2-2.2/17 - ,Rejestr ilosci i rodzajow odpaddéw wytworzonych przez
Wykonawce” (str 16) i Karte Przekazania Odpadu w przypadku powstania odpadu ;

2. Zatacznik nr 4b Instrukcji: IQH-W2-2.2/17 -, Protokét z montazu/naprawy/badania szczelnosci...” w
przypadku ustug montazu, naprawy, badania szczelnosci klimatyzatoréw i systemu klimatyzacji;

3. Zatgcznik nr 5b Instrukcji: IQH-W2-2.2/17 -, Protokdt z demontazu” w przypadku ustug demontazu
klimatyzatoréw i systemu klimatyzacji;

4. Kopia maila potwierdzajacego fakt wystania w/w dokumentéw do BOS lub na ztozonych
dokumentach winien byé podpis i pieczatka przedstawiciela BOS.

PPP - Protokét Postepu Prac

Protokdt stosowany przy realizacji Przedmiotu Zaméwien/Umow, w ktérych nie zostaty okreslone
etapy prac. Stosowany przy np. miesiecznym rozliczeniu wykonania prac lub wedtug okreslonego
postepu prac.

Protokdt winien byé podpisany przez upowaznione osoby ze strony Dostawcy/Wykonawcy i CMC
Poland Sp. z 0.0. Upowaznione osoby sg zazwyczaj wskazane w tre$ci Zamowienia/Umowy.

W tabeli z pkt. Il nalezy wymienié¢ zakres, rodzaj i wartos¢ zakonczonych prac. W przypadku
rozbudowanego zakresu prac dopuszczalne jest dofgczenie do protokotu zatgcznikéw z zakresem i
wartosciami wykonanych prac. W takim przypadku w tabeli Il nalezy wskaza¢ numery pozycji z
Zatgcznika do Protokotu i ich warto$¢ catkowita rozliczang danym protokotem wraz z okresleniem
stopnia realizacji danego zakresu prac ( np. poz. nr od 1-15, sumaryczna warto$é tych pozycji), oraz w punkcie VI
wymieni¢ dane zatgczniki do Protokotu ( np. Wykaz prac wraz z wartoscig objetych PPP nr 1).

Jezeli w pkt. Il protokotu zostang zaznaczone zastrzezenia, to:

1. w tabeli z pkt. Il wpisujemy stwierdzone zastrzezenia/uwagi oraz ustalony obustronnie termin
usuniecia zastrzezen;

2. w pkt. V zaznaczamy, ze PPP nie jest podstawg do wystawienia faktury.

W tabeli: , POTWIERDZENIE USUNIECIA ZASTRZEZEN /USTEREK....” nalezy ponownie wymienié
wskazane w tabeli Il zastrzezenia wraz z podaniem terminu, w ktérym stwierdzone zastrzezenia
zostaty usuniete wtedy nastepuje rzeczywisty odbior danego danych prac.

UWAGA: Wykonawca przystepujagcy do podpisania PPP winien posiada¢ kopie dokumentow
dostarczonych do Biura Ochrony Srodowiska zgodnie z wymaganiami Instrukcji: 1QH-W2-2.2/17-
,Wymagania Srodowiskowe dla Wykonawcdéw prowadzgcych prace na terenach nalezgcych do CMC
Poland Sp. z 0.0.” tj.:
1. Zatgcznik nr 1 Instrukcji: 1QH-W2-2.2/17 -, Rejestr ilosci i rodzajéw odpaddéw wytworzonych przez
Wykonawce”(str. 16) i Karte Przekazania Odpadu w przypadku powstania odpadu ;
2. Zatgcznik nr 4b Instrukcji: IQH-W2-2.2/17 -, Protokét z montazu/naprawy/badania szczelnosci...” w
przypadku ustug montazu, naprawy, badania szczelnosci klimatyzatordow i systemu klimatyzacji;

3. Zatacznik nr 5b Instrukcji: IQH-W2-2.2/17 -, Protokét z demontazu” w przypadku ustug demontazu
klimatyzatordw i systemu klimatyzacji;



4. Kopia maila potwierdzajgcego fakt wystania w/w dokumentéw do BOS lub na ztozonych
dokumentach winien byé podpis i pieczatka przedstawiciela BOS.

POK - Protokét Odbioru Koricowego

Protokét stosowany po cato$ciowym zakonczeniu realizacji Przedmiotu Zamoéwien/Umédw

Protokdt winien byé podpisany przez upowaznione osoby ze strony Dostawcy/Wykonawcy i CMC
Poland Sp. z 0.0. Upowaznione osoby sg zazwyczaj wskazane w tresci Zamdwienia/Umowy.

Jezeli w pkt. VIII protokotu zostang zaznaczone zastrzezenia, to:

1. w tabeli z pkt. VIII wpisujemy stwierdzone zastrzezenia/uwagi oraz ustalony obustronnie termin
usuniecia zastrzezen;

2. w pkt. VIl zaznaczamy, ze POK nie jest podstawg do wystawienia faktury. (ptatnos¢ jak dostawca
usunie braki)

W tabeli: ,, POTWIERDZENIE USUNIECIA ZASTRZEZEN /USTEREK....” nalezy ponownie wymienic
wskazane w tabeli VIII zastrzezenia wraz z podaniem terminu, w ktérym stwierdzone zastrzezenia
zostaty usuniete wtedy nastepuje rzeczywisty odbiér koicowy.

UWAGA: Wykonawca przystepujgcy do podpisania PPP winien posiada¢ kopie dokumentéw
dostarczonych do:

|. Biura Ochrony Srodowiska zgodnie z wymaganiami Instrukcji: IQH-W2-2.2/17- ,Wymagania
Srodowiskowe dla Wykonawcow prowadzacych prace na terenach nalezgcych do CMC Poland Sp. z
0.0.” tj.:

1. Zatgcznik nr 1 Instrukcji: 1QH-W2-2.2/17 -, Rejestr ilosci i rodzajéw odpaddéw wytworzonych przez
Wykonawce” (str. 16) i Karte Przekazania Odpadu w przypadku powstania odpadu ;

2. Zatgcznik nr 4b Instrukcji: IQH-W2-2.2/17 -, Protokét z montazu/naprawy/badania szczelnosci...” w
przypadku ustug montazu, naprawy, badania szczelnosci klimatyzatorow i systemu klimatyzacji;

3. Zatgcznik nr 5b Instrukcji: IQH-W2-2.2/17 -, Protokét z demontazu” w przypadku ustug demontazu
klimatyzatorow i systemu klimatyzacji;

4. Kopia maila potwierdzajacego fakt wystania w/w dokumentéw do BOS lub na ztozonych
dokumentach winien by¢ podpis i pieczatky Przedstawiciela BOS.

[l. Biura BHP i Ochrony P.Poz zgodnie z wymaganiami Instrukcji: IC-W1-1-2020- Wymagania BHP i
Ochrony Ppoz. dotyczgce wykonawcdéw zewnetrznych realizujgcych ustugi na terenie CMC tj.:

1. Zatgcznik nr 7 -" Zgtoszenie prac nr..." potwierdzajgce zgtoszenie rozpoczecia i zakoniczenia prac;
2. Kopia maila potwierdzajgcego fakt wystania w/w dokumentéw do Biura BHP lub na ztozonych
dokumentach winien by¢ podpis i pieczatkg przedstawiciela Biura BHP.

POW - Protokét Odbioru usunietych Wad

Protokot stosowany po zakoriczeniu realizacji zamowien/umow w przypadku wystgpienia w okresie
gwarancyjnym naprawy przez wykonawce zgtoszonych wad i usterek

Protokét winien byé podpisany przez upowaznione osoby ze strony Dostawcy/Wykonawcy i CMC
Poland Sp. z 0.0. Upowaznione osoby sg zazwyczaj wskazane w tresci Zamdwienia/Umowy.

W tabeli z pkt Il nalezy wymienic zakres, rodzaj powstatych wad i usterek wraz z terminem zgtoszenia
wady/usterki oraz uzgodnionym terminem wykonania naprawy wady/usterki .

Jezeli w pkt. Ill protokotu zostang zaznaczone zastrzezenia, to:

1. w tabeli z pkt. lll wpisujemy stwierdzone zastrzezenia/uwagi oraz ustalony obustronnie termin
usuniecia zastrzezen;

W tabeli: , POTWIERDZENIE USUNIECIA ZASTRZEZEN /USTEREK....” nalezy ponownie wymieni¢
wskazane w tabeli Il zastrzezenia wraz z podaniem terminu, w ktérym stwierdzone zastrzezenia
zostaty usuniete- wtedy nastepuje rzeczywisty odbidr zgtoszonych wad/usterek




